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	TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	


KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC TUẦN 19
	TT
	Công tác trọng tâm
	Thời gian hoàn thành
	Phụ trách
	Người/b.phận thực hiện
	Người/b.phận phối hợp
	Kết quả thực hiện

	1
	Thực hiện chương trình TKB tuần  16 

Các tổ xây dựng chương trình ôn tập,  chuẩn bị cho kiểm tra đánh giá học sinh cuối kỳ 1.

Tập trung học sinh đăng ký thi Olimpic tiếng Anh (lớp 5) ; ôn tập chuẩn bị cho kỳ thi ( dự kiến 20/1/2018)

GV các lớp có HS đăng ký thi toán chủ động ôn tập cho học sinh trong các tiết HDH.
	Hàng ngày
	Điệp
	GV
	VP
	 

	2
	HS đã đăng ký học bơi tại TTTDTT quận  vào chiều thứ tư và thứ sáu hàng tuần từ 20/12 đến khi xong khóa học ( từ 13h ); Đ/c Xuyến đưa đón và quản lý học sinh
	Từ 20/12
	Điệp
	Xuyến
	TTTDTT quận
	

	3
	Đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ tháng 12/2017
	Xong trước 20/12
	Oanh
	Phụ trách các bộ phận
	Nga VP
	

	4
	Tiếp tục công tác BHYT học sinh 
	Lịch BHXH
	Thúy
	Thúy
	
	

	5
	 Dự giờ, thăm lớp, dự SH tổ CM
	Hàng ngày 
	Điệp
	BGH
	
	


LỊCH CÔNG TÁC 
	Ngày
	Lịch làm việc của HT
	Lịch chung
	Điểu chỉnh, 

bổ sung

	
	
	Nội dung, thời gian, địa điểm
	Phụ trách
	Bộ phận

 thực hiện
	Bộ phận

phối hợp
	

	HAI

18/12/17
	Chào cờ

Giao ban tuần: triển khai kế hoạch lớp học bơi; đôn đốc BHYT
	Chào cờ; kỷ niệm ngày toàn quốc kháng chiến ….
	Xuyến
	GVCN
	
	Làm việc với cô Thủy ( GĐ) Tân Hoàng Nguyên về kiểm nghiệm nước uống đóng chai. ( có thông báo bằng VB)
Hội ý BGH về việc đề nghị khen cấp quận tháng 12/2017 ( Nguyên, Lê Nga) – PNV yêu cầu gấp.

	
	
	Triển khai KH đưa đón học sinh đi bơi
	Điệp
	Đ, Hương

Xuyến
	GVCN có học sinh ĐK
	

	BA

19/12/17
	Dự thảo nghị quyết chi bộ tháng 1/2018
	Đ/c Cao Tuyết nghỉ VR => đ/c Điệp phân công dạy  thay lớp 5A4
	Điệp
	GV được phân công
	
	

	
	
	Các bộ phận nộp báo cáo kết quả công tác tháng 12.2017
	Oanh
	Phụ trách các bộ phận
	Nga VP
	

	TƯ

20/12/17
	Làm BC kết quả thực hiện nhiệm vụ tháng 12/2017
	
	
	
	
	

	
	
	HS học bơi tại TTTDTT quận    
	Điệp
	Xuyến
	TTTDTT quận
	

	NĂM

21/12/17
	Làm việc với đ/c Thúy – KT 
	Nộp BC tháng 12/2017
	
	Nga VP
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 SÁU

22/12/17
	Sáng : Tiếp dân

Chiều : Xây dựng KH
	Chiều : đ/c Minh đi tập huấn công tác CĐ => đ/c Điệp phân công dạy  thay lớp 2A1
	Điệp 
	GV được phân công
	
	

	
	
	HS học bơi tại TTTDTT quận   
	Điệp
	Xuyến
	TTTDTT quận
	

	
	
	Tổng vệ sinh, chỉnh tra KCSP
	
	
	
	

	BẢY

23/12/17
	
	 
	
	
	
	

	CN

24/12/17
	
	 
	
	
	
	

	+  CBGVNV – NLĐ : viết tắt CBGV 

+ CBGV nghỉ : đ/c Trương Hà, Ly ( thai sản), Phượng ( Ốm) => đ/c Điệp phân công dạy thay.
+ Đ/c Ngọc dạy thử bộ môn tin học từ 1/12 => 31/12.

+  SHCM:  K1  : Thứ 4             

                       K2   :  tiết 3&4 ; thứ ba                                       K5  : tiết 3,4 ; thứ năm  

                       K3    : tiết 5&6 ; thứ năm                                    Chuyên : thứ sáu         

                       K4    : Tiết 3&4 thứ tư                                        VP


	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Ngọc Oanh


End
